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1 Vorbemerkung

Dies ist eine Einfihrung in RagTime, keine allgemeine Computereinfiihrung.
Der Umgang mit dem jeweiligen Betriebssystem (Windows oder Mac OS) wird
vorausgesetzt. Ebenso einheitliche Standardtechniken, wie das Speichern von
Dokumenten, Kopieren und Einsetzen, Drucken.

Mit RagTime zu arbeiten bedeutet, mit den typischen Werkzeugen fur Seitenge-
staltung vorzugehen. Viele davon sind einem Anwender, der bisher vorwiegend
mit Office-Software gearbeitet hat, fremd. Arbeiten mit RagTime bedeutet

auch, typische Office-Werkzeuge wie die Tabellenkalkulation anzuwenden. Dies
ist fir Anwender, die sonst Seiten gestalten, oft fremd. Diese kleine Ubungsein-
heit soll vor allem die Fremdheit bei Layout-Konzepten tberbrucken.

Der Abschnitt ist ungewohnlich ausfuhrlich. Erfahrungen im technischen Sup-
port zeigen, dass einige der handlichsten Mdglichkeiten auch erfahrenen
Anwendern Uber lange Zeit verborgen bleiben. Deshalb haben wir den Erstkon-
takt mit RagTime so detailliert dokumentiert.

Besonderer Dank geht an Werner Vetter fir die ausfuihrlichen Kommentare und
Ergadnzungen zu diesem Text

Seite 3



http://www.xing.com/profile/Werner_Vetter
http://www.j-schell.de

RagTime, Erster Kontakt

Erstellt: Dienstag, den 27. Oktober 2009
Gedruckt: Donnerstag, den 6. Oktober 2011

1.1 Tastenbezeichnungen

Im EDV-ublichen »Denglisch« benutzen wir folgende Tastenbenennungen:
strg Steuerung (Bezeichnung nur unter Windows ublich)

ctrl Control-Taste (dasselbe wie strg, unter Mac OS ist aber die engli-
sche Bezeichnung Ublich.)

cmd Befehlstaste (nur Mac OS)

alt (linke) alt-Taste

esc Escape-Taste

shift Grol3buchstabentaste

tab Tabulator-Taste

return Absatz-Taste

enter Eingabe-Taste rechts am Zehnerblock. Achtung: In bestimmten

Situationen verhalten sich return und enter bei RagTime unter-
schiedlich. Bei Macintosh-Notebooks kann enter meist tber fn-
return ausgelost werden.

Bei Tastenkiirzeln entspricht in sehr vielen Fallen die Steuerung-Taste unter
Windows der Befehlstaste unter Mac OS. Eine Beschreibung wie »Driicken Sie
strg- / cmd-N« ist in diesem Text die Kurzfassung fir: »Drucken Sie strg-N,
wenn Sie an einem Windows-Rechner arbeiten, driicken Sie cmd-N, wenn Sie
an einem Macintosh-Rechner arbeiten.«

1.2 Menubezeichnungen

Menus heil3en unter Windows und Mac OS fast alle gleich. Fast! Insbesondere

wurde das Menu »File« bei Windows als »Datei«, bei Mac OS als »Ablage« tber-
setzt (beides durchaus korrekte Ubersetzungen). In diesem Text steht haufiger

die Kurzform »Datei / Ablage I Drucken«. Wieder ist »Datei I Drucken« flr
Windows gemeint und »Ablage I Drucken« fur Mac OS.

Das Windows-Menu »Info« entspricht weitgehend dem Mac-OS-Men »Hilfe«.
Dort kbnnen Sie die einzelnen Teile der RagTime-Dokumentation 6ffnen und fin-
den auch Beispieldateien.

Nur der Dialog »Uber RagTime, in dem auch die Autorisierungsdaten geandert
werden konnen, befindet sich unter den beiden Plattformen an ganz verschiede-
ner Stelle: Unter Windows finden Sie die Anweisung unten im Menu »Info«
(ganz rechts), unter Mac OS dagegen ganz links im Menil »RagTime«.
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1.3 Vorbereitung (nur Mac OS)

Unter Mac OS beuwirkt ctrl-Mausklick dasselbe wie Klick mit der rechten Maus-
taste: Ein Kontextmen( wird getffnet. Um Benutzern einer Eintasten-Maus das
Leben zu vereinfachen, 6ffnet RagTime das Kontextmenl auch, wenn Sie an
einer Stelle klicken und die Maustaste eine Weile gedriickt halten.

Bei Ubungen wie den hier beschriebenen arbeitet man oft sehr langsam und
genau. Dabei 6ffnet sich das Kontextmenu oft versehentlich. Die Chancen ste-
hen hoch, dass Sie diese Voreinstellung bei den Ubungen hier viel mehr nervt
als lhnen nitzt. Schalten Sie das Verhalten ab:

« Offnen Sie »Extras — Grundeinstellungenx.
* In dem Dialog klicken Sie links auf den Eintrag »Programmx.

e In der Tafel, die der Dialog jetzt zeigt, gibt es unten einen Bereich »Kontext-
menl-Einblendung«. Wéhlen Sie hier die Option »Nur bei ctrl-Klick oder
rechtem Mausknopf«.

e Bestétigen Sie den Dialog mit »OKx.

2 Neue Dokumente

Im Menu Datei / Ablage (ersteres die Windows-Benennung, letzteres die Mac
OS-Benennung) gibt es »Neues Dokument mit Layout beginnen«. Das ubliche
Tastaturkurzel »strg-N« bzw. »Befehlstaste-N« 6ffnet dagegen zunéchst das
Foyer. Im Foyer haben Sie eine Ubersichtliche Darstellung, mit welchem Rag-
Time-Modul Sie ihre Arbeit beginnen wollen, ob Sie von einem Formularblock
(Neudeutsch: Template) abrei3en oder ein kirzlich benutztes Dokument 6ffnen
wollen. Auf das Foyer gehen wir spater im Abschnitt »Das Foyer« genauer ein,
fur die ersten Ubungen bestatigen Sie das Foyer bitte immer mit dem Knopf
»Neues Dokument mit Layout beginnen« oder durch driicken von return oder
enter.

Betrachten wir aber zuerst das »Standarddokument«, das RagTime Ihnen
anbietet:

2.1 Ubung zum Standarddokument

e Legen Sie in RagTime ein neues Standard-Layoutdokument an auf einem
der beiden folgenden Wege:

e Rufen Sie »Datei / Ablage — Neues Dokument mit Layout beginnen« auf.
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—oder —

e Drucken Sie strg- / cmd-N um das Foyer zu 6ffnen. Klicken Sie auf den
Knopf »Neues Dokument mit Layout beginnen« oder bestétigen Sie
Foyer mit return oder enter.

RagTime 6ffnet ein Fenster, in dem Sie Seite sehen - oder den oberen Teil
davon, abhangig von Ihrer MonitorgroR3e.

Auf dieser Seite befindet sich ein fast seitenfillendes Rechteck mit blauem

Rand. An den Ecken und je an den Seitenmitten hat das Rechteck schwarze
Punkte. In der Mitte befindet sich ein Kreis. Daran erkennen Sie, dass das
Rechteck ausgewahlt ist. Die Punkte und der Kreis dienen auch der Bearbeitung
des Rechtecks, dazu aber spéter.

Oberhalb des Fensters sehen Sie diverse Werkzeuge, wie hier abgebildet:

Windows:
lmrsBa/xenh @ix® - [NaBREKBCOC0OD /9% A0 ¥
Mac OS: :

meiwg|:|FaBE#H00oD /IZAOQ

Text 9‘ |

Richten Sie Ihr Augenmerk bitte auf den Werkzeugbereich, den wir hier mit
einer Linie unterlegt haben. Ein grof3er Teil dieser Einfihrung betrifft diese
Werkzeuge.

¢ Klicken Sie irgendwo in dem weif3en Bereich des grof3en Rechtecks. Rag-
Time reagiert auf diesen Mausklick mit mehreren Anderungen am Bild-
schirm:

I An der oberen linken Ecke des Rechtecks blinkt eine typische Texteinfu-
gemarke. Dafir sind die Auswahlmarkierungen am Rechteck verschwun-
den.

I Die Werkzeugleiste hat sich geandert: Sie zeigt nun typische Werkzeuge
fur die Textverarbeitung.

I Auch ein Menu hat sich geandert: Wo vorher das Menl »Zeichnung«
stand, steht jetzt das Meni »Text«.

e Kilicken Sie in der Werkzeugleiste auf den kleinen, blauen Werkzeugkasten
&7 . Sie sehen wieder die erste Werkzeugleiste und das Meni »Zeichnung«.
Das Rechteck ist allerdings nicht wieder ausgewahlt worden. Wiederholen
Sie die Mausklicks mitten in das Rechteck und dann auf den Werkzeugkas-
ten zwei- oder dreimal. Achten Sie auf die Anderungen der Werkzeugleiste
und des Menus.

Diese Wechsel zwischen verschiedenen Werkzeugleisten und des einen Menus
in der MenUlzeile sind ein sehr typisches Verhalten fir RagTime. Diese Wechsel
sorgen dafir, dass je nach Arbeitsbereich (Seite gestalten, Text schreiben,
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Rechnen in einer Tabelle...) die wichtigsten Werkzeuge und Menlianweisungen
im Zugriff sind.

* Klicken Sie wieder in das grol3e Rechteck und tippen ein paar Worter.

e Wahlen Sie den ganzen Text aus (»Bearbeiten — Alles auswéhlen« oder strg-
/ cmd-A) und kopieren ihn mit »Bearbeiten — Kopieren« oder Ihrer Lieblings-
technik fur Kopieren. Diese Anweisung sollte in allen Programmen gleich
funktionieren.

e Setzen Sie den kopierten Text immer wieder ein (z.B. mit strg- / cmd-V),
bis er nicht mehr auf die Seite passt. RagTime flgt eine neue Seite an, wie-
der mit einem grof3en Rechteck, und in diesem Rechteck geht der Text wei-
ter.

Fassen wir zusammen, was an dieser kleinen Ubung auffallt:

I RagTime hat mehrere Arbeitsbereiche (oder auch Programmmaodule), mit
denen Sie arbeiten. In welchem Modul Sie sich befinden, erkennen Sie an
dem Menueintrag, der sich zwischen »Format« und »Extras« befindet, sowie
an der Werkzeugleiste.

I RagTime wechselt den Arbeitsbereich durch einfache Mausklicks, abhangig
davon, wohin sie klicken (hier: In das Text-Modul). Dies ist in der Software-
welt ein ungewdhnliches Verhalten, aber praktisch.

I Texte befinden sich (meistens) in Rahmen — Containern im RagTime-Jargon
—und kénnen sich Gber mehrere solcher Rahmen erstrecken. Dies gilt fur
fast jedes Seitengestaltungsprogramm.

I Passt Text nicht mehr in den / die Rahmen einer Seite, wird unter bestimm-
ten Bedingungen automatisch eine neue Seite erzeugt. Das gilt immer fir
den Startrahmen, mit dem neue Layout-Dokumente beginnen. Wie man
Regeln fur das automatische Anfligen von Seiten selbst erzeugt, gehort in
die Bereiche »Formular-Gestaltung« und »Stammseiten.

Das Arbeiten mit Rahmen ist der groéf3te Unterschied zwischen einem Seitenge-
staltungsprogramm und einer Office-Textverarbeitung. Der Umgang mit ihnen
ist deshalb der Schwerpunkt dieser Einflihrung.
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3 RagTime-Dokumentfenster
3.1 RagTime-Bedienungselemente

Die folgende Darstellung zeigt RagTime-eigene Bedienelemente in einem
Layoutfenster. In anderen Fenstern kdnnen einige davon fehlen.

L
M

2 D |
= vile——
1013%_'4 < | 2 i

V

I Werkzeug fur Lineal-Nullpunkt (Klicken — ziehen und Doppelklick fur Zurtick-
setzen).

I Lineal. Von hier magnetische Hilfslinien auf die Seite ziehen. Zuriick schie-
ben zum léschen.

I Fensterteiler (vertikal und horizontal). Anklicken und nach unten / rechts
schieben, um das Fenster zu teilen. Ziehen Sie zum Beispiel den horizonta-
len Fensterteiler (oben rechts) nach unten, um den Anfang und das Ende
eines Dokuments gleichzeitig sehen zu kénnen.

I Eine Seite zuriick.
I Gehe zu Seite Nummer...
I Eine Seite vor.

I Fenstermal3stab wechseln zwischen 100% und zuletzt benutztem anderen
Maf3stab.

I Verkleinern / VergréRern

Machen Sie sich bitte unbedingt mit diesen Fensterelementen vertraut, sie
beschleunigen das Arbeiten oft erheblich.
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3.2 Inhalt eines Layout-Fensters

=

M

I Seitenreiter. Doppelklicken, um Layoutinformationen aufzurufen. Anklicken,
um Seite fiir Kopieren auszuwahlen. Klicken und ziehen, um Seite zu ver-
schieben.

I Startrahmen (»Phonix«). Hat ein paar besondere Merkmale, sollte in den
Ubungen hier meist zuerst geléscht werden.

I Seitenzwischenraum. Anklicken, um Seiten an dieser Position einzufligen
(sowohl Einsetzen als auch »Extras — Seite einfligen«). Beim Verschieben
von Seiten, Seite hier loslassen.

Seite 9
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4 Alles in Rahmen

In einem Layout-Programm (=Seitengestaltungsprogramm) arbeitet man auf
Seiten. Auf diesen Seiten kann Inhalt frei platziert werden. Das wichtigste
Werkzeug dafir sind Rahmen. Sie nehmen die Inhalte wie Texte, Bilder, Tabel-
len etc. auf. In der Werkzeugleiste von RagTime finden Sie die verschiedenen
Werkzeuge fur grafische Objekte:

Rahmenformen andere grafische Objekte

Rechteck

Rechteck abgerundet
Oval

Oval-Segment
Bogen

Linie
Polygon
Bézierkurve
grafischer Text

regelm. Vieleck

oOPRENNDOODO

Alle Objekte unter »Rahmenformen« kénnen Inhalte aufnehmen.
4.1 Ubung Rahmen zeichnen

4.1.1 Einfache Formen

e Neues Dokument mit leerer Seite anlegen: Driicken Sie auf der Tastatur
(Windows:) strg-N / (Mac OS:) cmd-N, um das Foyer zu 6ffnen. Klicken Sie
den Knopf »Neues Dokument mit Layout beginnen« oder driicken sie return
(oder enter). Es erscheint ein Fenster mit einer Layout-Seite, auf der sich —
bereits ausgewahlt — der Startrahmen befindet. Driicken Sie die Ruckschritt-
taste (oberhalb von return), um den Rahmen zu léschen.

¢ Priifen, ob Rahmenwerkzeuge sichtbar, sonst auf Werkzeugkasten Kli-
cken.

¢ Auf Rechteckwerkzeug cken, dann mit Maus auf die Seite fahren. Der
Cursor hat diese Form: +

Seite 10
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¢ Mit Maustaste Uber der Seite klicken, gedriickt halten und ziehen. Beim Los-
lassen der Maustaste ist der rechteckige Rahmen angelegt.

¢ Rahmen mit Inhalt fullen: Wahrend der Rahmen ausgewahlt ist...

e ...einfach tippen, um Text hineinzubekommen
e ...im Einblendmenl der Werkzeugleiste einen Inhaltstyp wéhlen
e ...im Menu »Zeichnung — Inhaltsart« einen Inhaltstyp wéhlen

In der gleichen Weise behandeln Sie Rahmen mit abgerundeten Ecken, Ovale
und Oval-Segmente: ] e

Sie kdnnen vor dem Aufziehen eines Rahmens festlegen, welchen Inhalt er
bekommen soll:

oo r
= Kein Inhalt 14
Bild prizty

—!  Infographik |
knopf

Texk g |

' Ton
Zeichrung

Klicken Sie auf ein Rahmen-Werkzeug und halten die Maustaste gedriickt. Ein
Menu klappt unter dem Werkzeug auf. Wahlen Sie einen Inhaltstyp (hier:
Rechenblatt bzw. Tabelle) und ziehen anschlieBend den Rahmen auf der Seite
auf.

Legen Sie auf diesem Wege einen Textrahmen, einen Rechenblattrahmen und
einen Bildrahmen an.

Tipp: Wenn Sie zwei oder mehr Rechtecke nacheinander zeichnen wollen, brau-
chen Sie nur das erste Mal das Rechteckwerkzeug auszuwahlen. Wenn Sie im
Modus Zeichnen sind (in der Mendleiste steht »Zeichnung«, die Rahmenwerk-
zeuge sind in der Werkzeugleiste zu sehen), kdnnen Sie einfach mit (Windows:)
strg / (Mac OS:) cmd auf die Seite klicken, um das zuletzt benutzte Werkzeug
wieder aufzurufen.

4.1.2 Komplexe Formen

Komplexe Formen werden mit den Werkzeugen fiir Polygone und Bézierkurven

angelegt: 7 # Die Werkzeuge verhalten sich, wie in den meisten Zeichenpro-

grammen.

« Um ein Polygon anzulegen, wahlen Sie das Polygonwerkzeug Aufegr
Seite klicken, um einen Punkt zu setzen. An anderer Position klicken, um
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den nachsten Punkt zu setzen. Alternativ: Klicken und ziehen, um eine Seite
des Polygons anzulegen. Klicken Sie zum Abschluss wieder auf den ersten
Punkt des Polygons, um die Kurve zu schlie3en.

* Um eine Bézierkurve anzulegen, wahlen Sie das Bézierwerkzeug . (Fall %
Sie noch nie in irgend einem Programm diese Kurven gezeichnet haben, ist
das etwas gewdhnungsbedurftig.)

Klicken und ziehen Sie auf der Seite. Der Klick setzt den Kurvenpunkt. Beim
Ziehen legen Sie die Tangente und den Kurvenradius an diesem Punkt fest.
(Klicken Sie, ohne zu ziehen, wenn Sie einen Eckpunkt anlegen wollen.)

-32,4°

(Die Abbildung zeigt das Zeichnen einer Bézierkurve beim dritten Punkt.)
Setzen Sie den letzten Punkt auf den Anfangspunkt (wieder klicken und zie-
hen), um die Kurve zu schliel3en.

Inhaltstypen werden Polygonen und Bézierkurven genauso zugewiesen, wie
den einfachen Rahmenformen.

4.1.3 Rahmen verandern

¢ Auswahlen eines Rahmens mit Inhalt: Klicken Sie auf den Rand des Rah-
mens. Dort hat der Cursor folgende Form: . &

¢ Rahmen verschieben: Anklicken zwischen den Anfassern und mit gedrickter
Maustaste verschieben. Der Cursor hat folgendes Aussehen: . B

« Andern von Breite oder Hohe: Der Rahmen muss ausgewahlt sein. Einen
seitlichen »Anfasser« anklicken und ziehen. Der Cursor hat folgende Form:

« Andern von Breite und Hohe zugleich: Der Rahmen muss ausgewahlt sein.
Einen der »Anfasser« an den Ecken anklicken und ziehen.

¢ Drehen: Der Rahmen muss ausgewahlt sein. In der Mitte des Rahmens kli-
cken, wenn der Cursor folgende Form zeigt: . Me=staste gedriickt halten
und den »Dreh-Hebel« herausziehen. Rahmen nach Wunsch drehen.

22,3
—\
l'/ 0] ]
"

e Form von Polygonen und Bézierkurven andern: Die Kurve anklicken und
in der Werkzeugleiste anklicken oder Doppelklick auf die Kurve. Die Kurven-
punkte kdnnen angeklickt und verandert werden. (Hinweis: Unter »Fenster
— Paletten« gibt es eine eigene Palette zur »Kurvenbearbeitung« flr weiter
gehende Anderungen.)

Seite 12



http://www.j-schell.de

RagTime, Erster Kontakt

Erstellt: Dienstag, den 27. Oktober 2009
Gedruckt: Donnerstag, den 6. Oktober 2011

4.1.4 Rahmen numerisch andern

Waéhlen Sie einen Rahmen aus und 6ffnen Sie die Palette »Fenster — Paletten —
Objektkoordinaten«. Experimentieren Sie mit den Zahlenwerten. Die folgende
Abbildung umreif3t die Bedeutung der Eingabefelder:

l]i:[jektkuurdinaten X
|

Mame | Phiniz

i_l;gl-cm | i-1141 cm i
L] [tatem | [oetem |
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(& |E|° v | [ Standard ]

A A A

I Position des umschlielenden Rechtecks auf der Seite. Mit den oberen Knop-
fen wird gewahlt, welche Kante gezeigt / verandert werden soll. Horizontal:
links, Mitte, rechts. Vertikal: oben, Mitte, unten. Die Zahlen beziehen sich
auf den Linealnullpunkt. (Der Nullpunkt kanna aus der oberen linken Fens-
terecke — der Bereich, in dem sich die Linealbereiche kreuzen — heraus
gezogen und anders gesetzt werden. Ein Doppelklick in diese Ecke setzt den
Nullpunkt zurtick auf die obere linke Seitenecke.)

I Abmessungen des Objekts. Eingabefelder erlauben, die Position der Kanten
zu andern, oder aber Breite und Hohe.

I Einstellungen fiir abgerundete Rechtecke, Ovalsegmente und Bégen.

I Transformationen: Skalierung horizontal und vertikal, Scherung horizontal
und vertikal, Drehung. Bitte beachten: Die Eingaben wechselwirken. Zum
Beispiel ist es dasselbe, ob ein Objekt um 180° gedreht wird oder sowohl
horizontal als auch vertikal um -100% skaliert. Der Knopf »Standard« setzt
alle Transformationen zurtick: Nicht gedreht, skaliert und geschert.

I Der Durchmesser der Rundung bei abgerundeten Rechtecken, getrennt hori-
zontal und vertikal.

I Der Startwinkel und der aufgespannte Winkel von einem Ovalsegment oder
einem Bogen. Der Startwinkel misst ab oben (y-Achse), beide Winkel mes-
sen im Uhrzeigersinn.
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Der Unterschied zwischen ! und ! ist subtil: Folgende Abbildung zeigt zwei
Rechtecke, das eine gedreht, das andere eine vertikal ausgerichtete Kopie
davon, nicht gedreht. Fir das nicht gedrehte Rechteck sind die Werte unter !

und ! gleich. Nicht aber fur das gedrehte. Die Werte unter I beziehen sich auf
die Positionen, die die Hilfslinien andeuten. Die Werte unter I beschreiben das
Rechteck, als ware es nicht gedreht. Der linke Rand im Abschnitt I ist far

beide hier abgebildeten Rechtecke gleich!

Dasselbe qilt fur skalierte und fur gescherte Objekte: Abschnitt I enthalt die
Werte, die das Objekt vor der Transformation hatte, Abschnitt I die Werte fur
das umschlieBende Rechteck nach der Transformation.

4.1.5 Rahmenrander drucken

Rahmen, die Sie auf Seiten anlegen, drucken voreingestellt nur ihren Inhalt,
nicht aber den Rand. Dies ist einfach eine Formateigenschaft der Linien. Im
Meni »Format« finden Sie im unteren Abschnitt die Einstellungen fiir Linien.

e Wahlen Sie einen Rahmen aus und 6ffnen das Untermenii »Format — Linien-
vorlage«. Ausgewahlt ist das Linienformat »Containerrand«. Dieses Linien-
format erscheint am Bildschirm als diinne, blaue Linie und erscheint nicht
im Druck.

¢ Wahlen Sie statt dessen »Standardlinie«. Damit wird der Rahmenrand als
diinne, schwarze Linie auch auf Papier (oder im PDF) erscheinen. Probieren
Sie auch einmal die Gbrigen Vorlagen aus.

In den Untermenis »Linienstarke« und »Strichelung« kénnen Sie die wichtigs-
ten Merkmale &ndern. »Linienformate« 6ffnet einen Dialog fir alle Linieneigen-
schaften.
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4.1.6 Wichtige Tastenkombinationen

Bitte bei allen Mausaktionen mit einer zusatzlichen Anderungstaste auf die Rei-
henfolge achten, in der die Maustaste und die Anderungstaste gedriickt bzw.
losgelassen werden.

Diese Tastenkombinationen erleichtern die Arbeit normalerweise erheblich. Fiih-
ren Sie jede der folgenden Aktionen ein paar mal durch, bis Ihnen jede gut von
der Hand geht. Tipp: Die meisten dieser Kombinationen verhalten sich in ande-
ren Programmen, die zeichnen kénnen, ahnlich. Probieren Sie sie auch einmal
in anderen Programmen (PowerPoint, KeyNotes...)

e Zusatzlichen Rahmen auswéahlen / Rahmen aus Auswahl entfernen: Shift
gedruckt halten, dann weiteren Rahmen mit Maustaste anklicken.

e Rahmen horizontal / vertikal ausgerichtet verschieben: Rand mit Maustaste
anklicken, Maustaste gedrtickt halten und verschieben. Zusétzlich shift dri-
cken. Zuerst die Maustaste loslassen, dann shift.

e Quadrat oder Kreis zeichnen: Mit Rechteck- / Ovalwerkzeug auf Seite kli-
cken und Maustaste halten, dann zusatzlich shift gedriickt halten. Ziehen.
Zuerst Maustaste loslassen, dann shift.

¢ Rahmengrof3e proportional &ndern: Rahmen auswahlen, dann Eckpunkt
anklicken und Maustaste gedrtckt halten. Zuséatzlich shift driicken, dann zie-
hen. Zuerst Maustaste loslassen, dann shift.

e Rahmen (ggf. mit Inhalt) duplizieren: Rahmen auswéhlen und bewegen.
Dann zusatzlich (Windows:) strg / (Mac OS:) alt driicken.
. . . - Iy
Ein Pluszeichen im Cursor deutet das Duplizieren an: S
Erst die Maustaste loslassen, dann die Anderungstaste. Hinweis: Fir ausge-
richtetes Duplizieren kann zusatzlich shift benutzt werden.

¢ Drehen in 15°-Schritten: Wie freies drehen, aber zusatzlich wahrend der
Drehung shift driicken. Erst Maustaste loslassen, dann shift.

e Skalieren / scheren mit Inhalt: Der Rahmen muss ausgewahlt sein. Erst
(Windows:) strg-shift (Mac OS:) alt-Taste driicken, dann auf Seitenpunkt
(scheren / skalieren) oder Eckpunkt(nur skalieren) klicken und bewegen.
(Wenn ein Seitenpunkt angeklickt ist: Parallel zur Kante bewegen schert,
senkrecht dazu bewegen skaliert.)

Hinweis: Die Transformationen drehen, skalieren und scheren beziehen sich auf
alle Aspekte des Rahmens: Linienstarken und Rahmeninhalte werden gleicher-
malen mit berlcksichtigt. Kommen wir noch einmal zurtick auf die Palette
»Objektkoordinaten«. Alle Transformationen andern nicht die Objektabmessun-
gen, die im Abschnitt ! der Palette »Objektkoordinaten« stehen. Skalieren Sie
einen Rahmen von 5 cm Breite auf 200%, steht dort immer noch eine Breite
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von 5 cm. Nur die Werte im Abschnitt I —umschlieRendes Rechteck — &ndern
sich durch die Skalierung! Achten Sie auf die Zahlen in folgender Abbildung:

® O O Objekekoordinaten
Name |
ooo Beg |
2,5 cm 2,5 cm :
I:| Scm D 5cm
|:I 10 cm D 10 em |
IE‘ Scm 5cm
® Q) :
J e :
(¥ (zoo% | @) Eqlz00% | (69
Woe 18 @ !
I"a" o° @f Standard

Der Rahmen, den dieser Zustand von »Objektkoordinaten« zeigt, wurde mit
zunéchst mit einer Breite und Hohe von je 5 cm gezeichnet und hatte einen
Abstand von der linken und oberen Seitengrenze von je 5 cm (Werte im
Abschnitt ! ). Er wurde in beiden Richtungen auf 200% skaliert (Abschnitt
Der Abschnitt ! zeigt, welche Positionen jetzt der linke und obere Rand auf
dem Papier haben.
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5 Auswahltechniken (Grafik)

Die wichtigste Technik, ein Grafikobjekt auszuwahlen, haben Sie bereits mehr-
fach benutzt: Anklicken. Rahmen mit Inhalt miissen am Rand angeklickt wer-
den. Leere Rahmen kdnnen in der gesamten Rahmenflache angeklickt werden —
es sei denn, sie sind transparent! Transparente Rahmen sind auch fir Maus-
klicks transparent, man kann also durch sie hindurch Objekte dahinter auswah-
len.

51 Tastenkirzel und Auswahl

shift Mit shift und anklicken kénnen zuséatzliche Grafikobjekte zugleich
ausgewahlt werden oder ein Grafikobjekt aus einer bestehenden
Auswahl entfernt werden. Erst shift driicken, dann zusétzlich kli-

cken.
strg-shift (Windows)
ctrl-alt (Mac OS)

Halten Sie vor dem Mausklick strg-shift / ctrl-alt gedruckt, kdn-
nen Sie auch Rahmen mit Inhalt durch einen Klick mitten in die
Flache auswahlen. Dies gilt nicht fur transparente Rahmen. Wie-
der gilst: Erst die Tasten driicken, dann mit der Maus klicken.

strg-A (Windows)
cmd-A (Mac OS)

Wabhit alle Objekte auf der Seite aus, wenn zuvor mindestens ein
Objekt ausgewahlt war, oder Sie in einen leeren Seitenbereich
geklickt hatten. Hatten Sie vorher in Text, ein Rechenblatt oder
einen anderen Rahmeninhalt geklickt, ist die Wirkung eine
andere. Dann bezieht sich »Alles auswéahlen« auf die Kompo-
nente, in der sich die Auswabhl befindet.

52 Das Auswahlrechteck

Eine der wichtigsten Techniken, Rahmen auszuwahlen, ist folgende:
e Zeichnen Sie auf einer Seite mehrere Rahmen

¢ Klicken Sie einen leeren Punkt der Seite oberhalb und links der gezeichne-
ten Rahmen an.
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e Ziehen Sie mit gedruckter Maustaste den Cursor schrag nach unten rechts,
bis alle Rahmen vollstandig eingeschlossen sind, die ausgewéhlt werden sol-
len.

¢ Lassen Sie die Maustaste los. Alle von dem Auswahlrechteck umschlossenen
Rahmen sind nun ausgewabhlt.

(Hinweis: Wenn Sie ein neues RagTime-Dokument anlegen, gibt es dort bereits
einen grol3en, die Seite fast fullenden Textrahmen — es sei denn, Sie haben dies
ausdriicklich abgeschaltet. Ein Auswahlrechteck muss auf3erhalb dieses Rah-
mens beginnen, sonst klicken Sie in den Text hinein.)

Wichtige Variante:

e Ziehen Sie ein Auswahlrechteck auf und halten zugleich (Windows:) strg-
shift / (Mac OS:) alt gedriickt. Es werden alle Rahmen ausgewéhlt, die vom
Auswahlrechteck berihrt werden.

Eine weitere kleine Ubung:

¢ Legen Sie ein neues Layoutdokument an, léschen Sie den Startrahmen.

¢ Zeichnen Sie mitten auf der Seite ein kleines Rechteck.

e Zeichnen Sie ein zweites Rechteck, grof3er als das erste und so, dass es das

kleine auf allen vier Seiten Uberdeckt.

Wie wahlt man jetzt das hinter dem groRen Rechteck liegende kleine aus?

e Ziehen Sie ein Auswahlrechteck auf, das das grof3e Rechteck umschlief3t.
Beide Rechtecke sind jetzt ausgewahlt (da auch das kleine mit umschlossen
wurde).

¢ Klicken Sie das grofRe Rechteck mit zuvor gedriickter shift-Taste an. Damit
wird es aus der Auswahl herausgenommen, das kleine Rechteck bleibt aus-
gewahlt.

Jetzt konnten Sie zum Beispiel das kleine Rechteck mit »Zeichnung — Stapelung
— Nach vorn holen« vor das grol3e Rechteck stellen oder es zum Beispiel mit
der Ruckschritttaste 16schen.

5.3 Auswahl und Tab-Taste

Alle Grafik-Objekte auf einer Seite haben eine eindeutige Anordnung hinten
vorn. Zeichnen Sie auf einer leeren Seite einen Rahmen, beginnen sie immer
hinten auf der Seite. Der nachste Rahmen, den Sie zeichnen, liegt eine Ebene
davor, der nachste wieder eine Ebene davor. Sie sehen dies, wenn die Rahmen
sich Uberlappen.

Ist ein Grafikobjekt ausgewahlt, kdnnen Sie mit tab und shift-tab ein anderes
auswahlen:
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tab Wahlt das nachste Objekt eine Ebene weiter vorn aus. Ist das vor-
derste Objekt ausgewahlt, geht es wieder hinten los.

shift-tab  Arbeitet genau umgekehrt wie tab: von vorn nach hinten. Ist das
hinterste Grafikobjekt ausgewahlt, geht es wieder vorn los.

Mit tab und shift-tab kdnnen Sie also die aktuelle Auswahl zyklisch durch alle
Grafikobjekte der Seite andern. Wiederholen Sie die letze Ubung mit dieser
Technik:

¢ Beginnen Sie wieder mit einer leeren Seite und zeichnen zwei Rechtecke,
ein kleines, dann ein gréReres, das das kleine verdeckt.

e Wahrend das grol3ere, vordere Rechteck ausgewahlt ist, driicken Sie shift-
tab. Das kleinere, dahinter liegende Rechteck wird ausgewahilt.

5.4 Mausklicks und Transparenz

Wir haben bereits kurz erwahnt, dass transparente Rahmen auch fiir Maus-
klicks transparent sind. Dies soll eine kurze Ubung vertiefen:

e Beginnen Sie mit einem neuen Layout-Dokument mit leerer Seite.

e Ziehen Sie auf der Seite ein kleines Rechteck auf, dartiber noch ein grof3e-

res, das das kleine vollstandig verdeckt.

« Wahrend das grol3ere, vordere Rechteck ausgewahlt ist (klicken Sie es ggf.
an), rufen Sie »Format — Farbe — Transparent« auf.
Das kleine Rechteck wird wieder sichtbar. Sie kénnen jetzt durch den vorde-
ren Rahmen hindurch sehen.

¢ Klicken Sie das kleine Rechteck an. Es lasst sich auswéhlen, als lage kein
Rahmen davor.

e Wahlen Sie wieder den grof3en Rahmen aus (sie erwischen ihn nur noch an
seinem Rand). Beginnen Sie, ein paar Buchstaben zu tippen. Der Rahmen
wird damit zum Textrahmen.

¢ Versuchen Sie erneut, den kleinen Rahmen anzuklicken. Es gelingt nicht
mehr, die Mausklicks landen im Text! Den kleinen Rahmen kénnen Sie nur
noch mit den vorangehend genannten Tricks auswahlen (Auswahlrechteck
oder tab).

Hinweis: Der kleine Rahmen ist immer noch sichtbar, weil der Textrahmen
transparent ist. Diese Technik, transparenter Textrahmen vor einem anderen
Rahmen, wird vor allem benutzt, um einen Text mit einem Bild zu hinterlegen.
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5.5 Achten Sie auf Cursor-Formen!

Eine Besonderheit von RagTime ist, dass das Auswahlwerkzeug sehr ausge-
pragt darauf reagiert, wohin Sie klicken. Anwender anderer Lyoutprogramme

sind es oft gewohnt, dass es ein Werkzeug zum bearbeiten von Rahmen gibt
und ein anderes Werkzeug zum Bearbeiten von Rahmeninhalten. In RagTime
wird dasselbe Auswahlwerkzeug T hutzt.

Folgende Ubung dazu:

* Zeichnen Sie auf einer leeren Seite nebeneinander einen Textrahmen und
einen Rechenblattrahmen.
(Haben Sie vergessen, wie? Blattern Sie dann bitte zurtick zu »Einfache For-

men« auf Seite 10.

ik

ier steht Text.

¢ Bewegen Sie den Cursor mit der Maus langsam und ohne die Maustaste zu
driicken von links nach rechts Uber die Rahmen. Der Cursor wechselt mehr-
fach das Aussehen.

[y Befindet sich der Cursor tiber einem leeren Bereich der Seite, hat er die
Form eines Pfeils. Klicken Sie hier, um alle Auswahlen aufzuheben und die
Zeichnen-Werkzeuge zu erhalten.

s Befindet sich der Cursor Gber einem Rahmenrand oder auch mitten in einem
leeren Rahmen, zeigt er sich kreuzende Doppelpfeile. Klicken Sie hier, um
den Rahmen auszuwahlen.

T Uber einem Textrahmen nimmt der Cursor diese Form an. Klicken Sie hier,
um den Text zu bearbeiten.

& Uber einem Rechenblatt nimmt der Cursor die Form von einem Balkenkreuz
an. Klicken sie hier, um die Tabelle zu bearbeiten.

Dieses »man kann mdglichst viel mit einem Werkzeug machen« ist sehr typisch
fur RagTime und in anderen Programmen meist weniger ausgepragt. Der Nach-
teil: Man muss beim Klick genauer treffen. Der Vorteil: Man muss viel seltener

in der Werkzeugleiste ein anderes Werkzeug wahlen. Mit zunehmender Einarbei-
tung gewinnt immer klarer der zweite Aspekt.

Klicken Sie einmal in das Rechenblatt, einmal in den Text und dann wieder auf
den Rahmen. Beobachten Sie die Anderungen am Bildschirm: In der Mentizeile
andert sich ein Menieintrag, das so genannte »Komponentenmeni«. Mal steht
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dort »Zeichnung«, mal »Rechenblatt« mal »Text«. An diesem Meni sehen Sie
zu jedem Zeitpunkt, mit welchem Modul von RagTime sie gerade arbeiten.

AuRRer dem Meni andert sich auch die so genannte Werkzeugleiste, hier eimal
fur Windows, einmal fir Mac OS abgebildet, je fir Zeichnung, Rechenblatt und
Text:
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6 Weitere Grafik-Objekte

6.1 Das A-Werkzeug: Grafischer
Text

Eines der Werkzeuge flr Grafikobjekte fallt etwas aus der Reihe, das Werkzeug
/£ fur grafischen Text. Mit diesem Werkzeug legen Sie keine Rahmen an, son-
dern kdnnen Text auf der Seite schreiben, ohne dass an der Stelle ein Rahmen
existiert. Zwischen einem Text in Rahmen und einem grafischen Text gibt es ein
paar Unterschiede:

I Text in Rahmen kann mit Verkettungen (»Pipelines«) Uber mehrere Rahmen
und damit auch Seiten gefuhrt werden. Grafischer Text ist immer auf eine
Seite beschrankt.

I Grafischer Text taucht nicht im Inventar auf. (Das »Inventar«, dass Sie mit
einem Klick auf das Eichhdrnchen in der Werkzeugleiste 6ffnen und schlie-
Ben kdnnen, zeigt die Liste aller Bestandteile eines Dokuments.)

I Ein grafisches Text-Objekt bendtigt weniger Speicherplatz im Dokument als
ein Text in Rahmen.

I Grafische Textobjekte kénnen in Hohe und Breite mit der Textmenge wach-
sen. Bei Text in Rahmen gibt der Rahmen den Bereich fest vor.

Der grafische Text ist vor allem fir kleinere Textelemente auf Seiten gemeint,
die Seitenzahl zum Beispiel. Probieren Sie bitte folgendes:

¢ Legen Sie ein neues Layoutdokument mit leerer Seite an.

e Wabhlen Sie in der Werkzeugleiste das A-Werkzeug aus, klicken einmal auf
der Seite (nicht ziehen, nur klicken) und beginnen zu tippen. Das Objekt
wird solange breiter, wie sie nicht return tippen. Tippen Sie return, wéachst
es nach unten.

Variante:

e Wahlen Sie in der Werkzeugleiste das A-Werkzeug aus, klicken und ziehen
Sie auf der Seite und beginnen anschlieend zu tippen. Durch das Ziehen
haben Sie die Breite des Textobjekts vorgegeben. Erreichen Sie den rechten
Rand, umbricht der Text wie in einem Rahmen.

Sie verlassen den Textmodus durch driicken von enter. (Dies ist das erste Bei-
spiel, bei dem sich return und enter in RagTime unterschiedlich verhalten.) Ist
das Textobjekt ausgewahlt, gelangen Sie mit enter in den Bearbeiten-Modus
und die Einfigemarke springt an das Ende. Ist auf einem Notebook keine
Enter-Taste vorhanden, bleibt nur die Mausaktion: Neben das Objekt klicken,
um den Textmodus zu verlassen, Doppelklick auf das Objekt, um in den Text-
modus zu gelangen.
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Sie kdnnen die Texteingabe auch mit der Maus verlassen, indem Sie irgend
etwas anderes anklicken oder auf einen leeren Bereich der Seite. In den Bear-
beitenmodus gelangen Sie auch mit einem Doppelklick auf ein Textobjekt.

Noch eine kleine Ubung:
* Ziehen Sie in einem leeren Bereich der Seite ein Oval auf.

e Wahlen Sie das A-Werkzeug und bewegen es Uber das Oval. Der Cursor wird
zu einem Kreuz.

¢ Klicken Sie auf das Oval und tippen ein paar Woérter. Sobald sie die Textein-
gabe verlassen (enter oder an eine andere Stelle klicken), folgt der Text
dem Oval.

e e
.

&

6.2 Linien und Bdgen

Wollen Sie auf einer Seite eine Linie zeichnen, wahlen Sie das Linienwerkzeug
/ aus. Sie zeichnen die Linie auf der Seite wie einen Rahmen.

Zeichnen horizontaler und vertikaler Linien: Halten Sie shift gedrickt, nachdem
Sie mit dem Ziehen der Linie begonnen haben. Die Linie lasst sich jetzt nur

noch in Winkelschritten von 15° zeichnen. Zuerst Maustaste loslassen, dann

shift. Damit gelingen die haufig benutzten Standardwinkel wie horizontal / ver-

tikal oder auch eine 45°-Linie ohne Problem freihéndig. Linien kdnnen mit Pfeil-

spitzen versehen werden. Benutzen Sie dazu die Werkzeuge ® w lette
»Fenster — Paletten — Zeichnungsbefehle«.

Mit dem Bogenwerkzeug ¢ Jen Sie Ovalteile an wie dieses:

/

Um einen Kreisabschnitt anzulegen, halten Sie shift gedriickt, nachdem Sie mit
dem Zeichnen begonnen haben. Lassen Sie erst die Maustaste, dann shift los.

Beachten Sie die zwei zusatzlichen Punkte am Bildschirm, wenn ein Bogen aus-
gewabhlt ist:
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I Bewegen Sie mit der Maus diesen Punkt, wenn Sie den Startwinkel des
Bogens andern wollen.

I Bewegen Sie mit der Maus diesen Punkt, um den Endwinkel des Bogens zu
verandern.

Bdgen kdnnen mit demselben Werkzeug Pfeilspitzen bekommen wie Linien.

Werden Linien und Bogen auf Seiten gezeichnet, drucken sie voreingestellt — im
Gegensatz zu den Rahmen, die voreingestellt nichtdruckende Rander haben.

Benutzten Sie die Anweisungen »Format — Linienstéarke« und folgende, um die
Eigenschaften der Linie zu andern, wie fir Rahmen in »Rahmenrander dru-
cken« beschrieben.

Hinweise: Die Bearbeitung der Winkel von Bégen und Ovalsegmenten ist gleich.
In beiden Fallen gibt es die hier abgebildeten Punkte und numerische Eingabe-
felder in der Palette »Objektkoordinaten.

Werden Polygone oder Bézierkurven nicht geschlossen, kénnen sie wie Linien
und Bogen Pfeilspitzen bekommen. Sie kénnen dann gleichzeitig als Rahmen
benutzt werden. Sie beenden die Arbeit an einer Kurve, ohne sie zu schliel3en,
indem Sie enter driicken, oder aber das Werkzeug in (EWerkzeugleiste.
(Wenn Sie das Werkzeug =7:nutzen, bleibt das vorher benutzte Kurvenwerk-
zeug aktiv und Sie kénnen gleich die nachste Kurve zeichnen. Klicken Sie das
normale Auswahlwerkzeug I} ls Sie das nicht wollen.)

6.3 Abgerundete Rechtecke

¢ Legen Sie ein neues Layout-Dokument mit leerer Seite an.
¢ Klicken Sie auf das Werkzeug fur abgerundete Rechtecke und (then
einen Rahmen auf der Seite auf.

Der Rahmen hat folgendes Aussehen:
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Auler den acht »Anfassern, die jedes ausgewdahlte Rechteck zeigt, gibt es
noch einen zusatzlichen Punkt unten rechts.

¢ Klicken Sie mit der Maus auf den Punkt unten rechts, und bewegen ihn in
verschiedene Richtungen. Die Kurvenradien der Ecken werden geéandert.

Wenn Sie den Punkt sehr weit von dem Rechteck weg ziehen, geht es in ein
Oval tber.

Tipp: Die Kurvenradien lassen sich vertikal und horizontal getrennt andern. Nur,

wenn Sie den Punkt genau auf einer 45°-Linie bewegen, &ndern Sie die Radien

gleichmafig. Dricken Sie zusatzlich zur Maus shift, nachdem Sie die Bewegung
begonnen haben. Dies schrankt die Bewegung auf 45° ein.

6.4 Vieleck

Dies ist das letzte Grafikwerkzeug, dessen Details wir noch nicht genau betrach-
tet haben.

e Legen Sie ein neues Layout-Dokument mit leerer Seite an.

¢ Klicken Sie auf das Werkzeug fir regelmagige Vielecke und C2hen einen
Rahmen auf der Seite auf. Halten Sie wahrend des Ziehens shift gedrickt,
um die Standardform zu erhalten (H6he = Breite).

Der Rahmen hat jetzt folgendes Aussehen:

e Doppelklicken Sie auf das Vieleckwerkzeug in der Werkzeugleiste: Ein Dia-
log wird gedffnet, um die Eckenzahl und den Anfangswinkel vorzugeben.

Geben Sie als Eckenzahl 5 und als Winkel 180° ein. Ziehen Sie auf der Seite
den Rahmen auf. Hier das Resultat:

Vielecke kdnnen ansonsten benutzt werden, wie andere Rahmenformen auch.
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7 Wichtige Objekttechniken
7.1 Die Stapelung von Objekten

Wenn Sie auf einer Seite ein Objekt anlegen (Rahmen, Bogen, Linie, grafischen
Text), und anschlielend ein weiteres, dann liegt das zweite Objekt auf der
Seite weiter vorn. Bei den Auswahltechniken mit tab hatten wir dies angespro-
chen.

Sehr oft muss man diese Anordnung nachtraglich andern. Ein Beispiel: Man will
hinter einen Text ein Bild legen. Andern der Stapelung gehért zu den Grund-

techniken in Layoutprogrammen (und auch Zeichenprogrammen). Hier eine
kleine Ubung:

¢ Beginnen Sie mit einem neuen Layout-Dokument mit leerer Seite.

e Ziehen Sie drei einander Uberlappende Kreise auf. (Sie erinnern shift fur das
Aufziehen von Kreisen?)

e Zur besseren Unterscheidung farben Sie die drei Kreise ein: Klicken Sie
einen Kreis an und wahlen in »Format — Farbe« eines der Farbfelder. Wieder-
holen Sie dies mit den zwei anderen Kreisen — aber nattirlich anderen Far-
ben. Die Kreise sollten jetzt ungeféhr so aussehen:

¢ Wahlen Sie den hinteren Kreis aus. Rufen Sie dann »Zeichnung — Stapelung
— Nach vorn holen« auf. Hier das Resultat:

¢ Sehen Sie sich bitte noch einmal das Untermeni »Zeichnung — Stapelung«
an: Es gibt je eine Anweisung, ein Objekt eine Ebene vor- oder zuriickzu-
schieben und eine, es ganz nach vorn oder ganz nach hinten zu stellen.
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« Tipp: Offnen Sie die Palette »Fenster — Paletten — Zeichnungsbefehle«. Die
Werkzeuge B W ‘ & E§‘lhren dieselben Anweisungen aus, lassen sich aber
mit der Maus schneller erreichen.

e Experimentieren Sie einem Moment mit den Kreisen und der Stapelung.

7.2 Gruppen

Fihren Sie die Ubung mit den drei Kreisen durch, die Sie in der vorangehenden
Ubung angelegt haben.

¢ Klicken Sie einen Kreis an und verschieben ihn. Wie gewohnt lasst er sich
einzeln verschieben.

e Wahlen Sie alle drei Kreise zugleich aus (z.B. mit Auswahlrechteck). Rufen
Sie nun »Zeichnung — Gruppieren« auf.
Die Kreise zeigen jetzt nicht mehr jeder acht »Anfasser«, sondern alle drei
Kreise haben gemeinsam acht »Anfasser«.

¢ Heben Sie die Auswahl auf (irgendwo im leeren Bereich klicken) und versu-
chen, einen Kreis erneut auszuwahlen.
Sie kdnnen die drei Kreise nur noch als eine Einheit anklicken.

¢ Verschieben Sie einen Kreis: Die anderen Kreise bewegen sich mit.

e Ziehen Sie aus dem Mittelpunkt der Gruppe den »Dreh-Hebel« heraus und
drehen. Die Gruppe wird als ganzes gedreht.

¢ Rufen Sie »Zeichnung — Gruppe auflésen« auf. Die Kreise zeigen wieder ein-
zeln ihre Anfasser und kénnen wie zu beginn der Ubung einzeln ausgewahilt,
geschoben oder gedreht werden. (Tipp: Tippen Sie Text in einen Kreis,
wenn Sie die Drehung sehen wollen.)
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8 Textumfluss

Aus einigen der Ubungen wurde bereits klar, dass Text in beliebig geformten

Rahmen flieRen kann und die Zeilengrenzen sich dabei der Rahmenform anpas-
sen. Text umflieRt auch Rahmen.

« (Um nicht viel tippen zu miissen:) Offnen Sie bitte das Foyer (strg- / cmd-
N), dort die Tafel »Beispiele«.

Klicken Sie in der Liste Links auf »Business Publishing«. Rechts erscheinen
die kleinen Bilder dieser Beispieldokumente. Klicken Sie auf das Bild »Haus
+ Grundstick.rtd«. RagTime 6ffnet das Dokument.

HAaus+GRUNDSTUCK

Baupreise in
Berlin stabil

ach e fingsien Ethebung

Her Haus + Gruredetick biben

0 Bavpretse in der Sproessact| (10

I e viergarigenen 13 Moaa-
werardert

Das Dokument enthalt verschiedene typische Elemente eines RagTime-Doku-
ments, Text, Tabelle, Diagramm und Bilder. Uns interessiert hier das Verhalten
der zwei Textspalten, wenn Sie dariiber Rahmen aufziehen:

Stellen Sie sicher, dass Sie die Werkzeugleiste mit den Rahmenwerkzeugen
sehen (gof.  é@finklicken).

e Kilicken Sie das Oval-Werkzeug an. Ziehen Sie damit ein Oval Uber dem Text
auf. Beginnen Sie mitten in der linken Spalte und ziehen bis zu einem Punkt
mitten in der rechten Spalte.

Der Text in den Spalten umfliel3t das Oval, wie hier abgebildet:
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HAus+GRUNDSTUCK \

aupreise in
erlin stabil
dar jingsten Exeb

obu
f Haus + Grundaidck Dieten
= Baipreise in dor Sproessart

[Frteinie St g
ol Sl F

Wenn Sie diesen Umfluss genauer ausprobieren wollen, experimentieren Sie
mit anderen Rahmenformen (Bézierkurven zum Beispiel), oder auch mit Recht-

ecken, die Sie drehen.
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9 Pipelines (Verkettungen)

Sie erinnern sich an die allererste Ubung, den Text, der durch mehrere Rahmen
flieBt? Solche Verkettungen werden von Hand mit diesen Werkzeugen der Werk-
zeugleiste bearbeitet:

& [l [

9.1 Ubung Pipeline anlegen

e Legen Sie ein neues Layout-Dokument mit leerer Seite an. Zeichnen Sie
untereinander drei Rechtecke, ungefahr wie abgebildet:

(Auf Genauigkeit kommt es nicht an.)

¢ Klicken Sie den obersten Rahmen an und beginnen Text zu schreiben.
Schreiben Sie so viel, dass der Text nicht mehr in den Rahmen passt. Unten
rechts am Rahmen erscheint ein kleines Symbol, das Ihnen den Uberlauf
anzeigt.

¢ Wechseln Sie vom Text-Modus wieder in den Gestaltungsmodus (Auf den
blauen Werkzeugkasten klicken, in einen leeren Bereich der Seite klicken,
einen Rahmen anklicken, was immer Ihnen davon inzwischen am besten
von der Hand geht.)

¢ Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol firr »vertikale Pipelines«
, das erste von den dreien.
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¢ Klicken Sie mit dem Werkzeug mitten in den oberen Rahmen und halten die
Maustaste gedriickt. Ziehen Sie das Werkzeug nun mit gedriickter Maus-
taste Uber das mittlere Rechteck.

Herr, wie soll ich den Eure Fabrik
aufen, wenn ich keine Kopeke besit-
a7u

»Dummkopf! Tu, w
ir einen Rubells

ich sage! Gib

Achten Sie auf die Hervorhebung, wenn Sie mit dem Werkzeug tber den
Rahmen kommen.

e Lassen Sie die Maustaste hier los. Der Text flieRt jetzt im mittleren Rahmen
weiter.

Herr, wie soll ich den Eure Fabrik
kaufen, wenn ich keine Kopeke besit-
za?u

» Dummkopf! Tu, was ich sage! Gib
mir einen Rubell«

Aber ich hab' doch keinen! winselte
der verangstigte Pale.

Hier hat du einen Rubel! Den gibst

du mir jetzt zurGck, und damit ist der
Handel perfekt.

¢ Wechseln Sie wieder in den Gestaltungsmodus und klicken erneut das Werk-
zeug fir die vertikale Pipeline. Sobald Sie es anklicken, zeigt RagTime lhnen
alle bestehenden Verkettungen als Linien an. Klicken Sie mit dem Werkzeug
in den mittleren Rahmen und verbinden ihn mit dem dritten.
(Tipp: Auch das Pipelinewerkzeug kann wieder aufgerufen werden, wenn Sie
(Windows:) strg / (Mac OS:) cmd driicken. Wenn Sie mehrere Rahmen zu
einer Pipeline verbinden wollen, wéhlen Sie das Werkzeug nur fir die erste
Verbindung in der Werkzeugleiste aus. Danach ziehen Sie die weiteren Ver-
bindungen einfach, indem Sie die ganze Zeit strg / cmd gedruckt halten.)

Herr, wie soll ich den Eure Fabrik
kaufen, wenn ich keine Kopeke besit-
ze?d

wDummkopf! Tu, whis ich sage! Gib
mir einen Rubell«

Aber ich hab' doch keinen! winselte
der verangstigte Pgle.
Hier hat du einen Rubel! ?sn gibst

du mir jetzt zurick, und damit ist der
Handel perfekt.
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Sobald Sie die Maustaste loslassen, ist auch der untere Rahmen mit den beiden
dartber verkettet. Die Pipeline kann angelegt werden, bevor der Text Giberlauft.

« Klicken Sie an das Textende und schreiben weiter. Wenn Sie die untere

Grenze des mittleren Rahmens erreichen, geht es im unteren Rahmen wei-
ter.

Herr, wie soll ich den Eure Fabrik
kaufen, wenn ich keine Kopeke besit-
ze?d

» Dummkopf! Tu, was ich sage! Gib
mir einen Rubell«

Aber ich hab' doch keinen! winselte
der verangstigte Paole.

Hier hat du einen Rubel! Den gibst

du mir jetzt zurick, und damit ist der
Handel perfekt. Das Darlehen kannst

inen Rubel in der Tasche hast.«

ojciech war (berzeugt, dal er seine

eele dem Teufel oder jemand
rlochSchIimmerem verkaufte.

E:J mir zuriickzahlen, wenn du einmal

9.2 Ubung Pipeline-Experimente

+  Arbeiten Sie weiter mit dem Dokument der letzten Ubung. Wahlen Sie den
mittleren Rahmen aus und I6schen ihn (Ruckschritttaste).
Die Pipeline wird damit nicht zerstort. Der Jetzt sind der obere und der
untere Rahmen direkt verkettet. Der geloschte Rahmen wurde einfach aus

der Verkettung entfernt. Der Untere Rahmen zeigt jetzt wieder ein Uberlauf-
symbol.

Herr, wie soll ich den Eure Fabrik
aufen, wenn ich keine Kopeke besit-
a4
»Dummkopf! Tu, was ich sage! Gib
rnir einen Rubell«

Aber ich hab' doch keinen! winselte
er verangstigte Pole.
Hier hat du einen Rubel! Den gibst
du mir jetzt zuriick, und damit st der
F—iandel perfekt. Das Darlehen kann
dumir zuriickzablan wenn dieinmsl
e Kilicken Sie das Werkzeug zum Pipeline schneiden an [fpjas dritte in der
Gruppe, mit dem roten Pfeil). Wieder werden die bestehenden Pipelines
angezeigt. Fiihren Sie das Werkzeug Uber die bestehende Pipeline. Der Cur-

sor andert sich in eine Axt.
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Herr, wie soll ich den Eure Fabrik
aufen, wenn ich keine Kopeke besit-
874

»Dummkopf! Tu, whs ich sage! Gib

rnir einen Rubell«

l»Aber ich hab’ doclh keinen! winselte
,l:ler verangstigte Pdle.
wHier hat du einenRubel! Den gibst
du mir jetzt zuriick, und damit ist der
andel perfekt.Das Darlehen kann
dirmir zurfickzahlen weann di einmsl

¢ Klicken Sie an dieser Position. Die Pipeline wird entfernt und der Text befin-
det sich nur noch im oberen Rahmen.

Experimentieren Sie nach eigenem Geschmack. Ziehen Sie zum Beispiel ein
Oval auf und verbinden das obere Rechteck mit dem Oval.

9.3 Weshalb zwei Pipeline-Arten?

Von den drei Pipeline-Werkzeugen haben Sie zwei kennen gelernt: vertikale
Pipeline anlegen und Pipeline I6schen. Bleibt das in der Mitte fur horizontale
Pipelines.

RagTime kann nicht nur Textrahmen verketten, sondern auch Rechenblattrah-
men. RagTime Rechenblatter haben 16000 Zeilen und 16000 Spalten, viel
mehr, als je sinnvoll auf eine Seite passen. Mit derselben Technik, die Sie eben
gelernt haben, kdnnen Sie Rechenblatter tber beliebig viele Rahmen (und
damit Seiten) fuhren. Passen in den ersten Rahmen die Rechenblattzeilen 1 bis
60, geht es im nachsten Rahmen der Pipeline mit Zeile 61 weiter.

Bei Rechenblattern kann es aber auch nétig sein, die Spalten rechts des Rah-
mens fortzufihren. Genau das macht eine horizontale Pipeline: Verketten Sie
mit diesem Werkzeug zwei Rahmen und der erste zeigt die Rechenblattspalten
A bis G, geht es dann im nachsten Rahmen der Pipeline mit Spalte H weiter.

Textrahmen kdénnen nicht mit horizontalen Pipelines verkettet werden.

Wenn Sie diese Rechenblattpipelines besonders interessieren, experimentieren
Sie bitte auf eigene Faust.

Seite 33



http://www.j-schell.de

RagTime, Erster Kontakt

Erstellt: Dienstag, den 27. Oktober 2009
Gedruckt: Donnerstag, den 6. Oktober 2011

10 Ubungen Bilder platzieren

Wir haben es in dieser Einfuhrung lange hinausgeschoben: Wie kommen eigent-
lich Bilder auf die Seiten. Gehen wir gleich in medias res.

¢ Beginnen Sie mit einem neuen Layout-Dokument mit leerer Seite.
e Ziehen Sie auf der Seite ein Rechteck auf.
« Offnen Sie den Ordner mit den RagTime-Beispielbildern:

¢ Rufen Sie im Meni »(Windows:) Info / (Mac OS:) Hilfe — Beispiel-
Dateien — Bilder — Ordner ,Bilder* 6ffnen« auf.

Das Ordnerfenster mit den RagTime-Beispielbildern kommt in den Vor-
dergrund.

e Schieben Sie das Fenster so, dass Sie dahinter einen Teil des eben
gezeichneten Rechtecks sehen.

e Ziehen Sie ein Bild (»Bryce Gate« zum Beispiel) in das Rechteck. Achten Sie
auf die Hervorhebung des Rahmens. Wenn sich das Bild dartber befindet,
wird er grau hinterlegt.

RagTime platziert das Bild in dem Rahmen.

Gleich eine Variante:

¢ Ordnen Sie die Fenster (Bilder-Ordner und RagTime-Dokument) an, wie in
der letzten Ubung.

e Ziehen Sie »Bryce Gate« wieder auf die Seite, lassen es aber neben dem
Rahmen los, irgendwo auf der Seite, wo sich nichts befindet.
RagTime legt einen Rahmen an und legt das Bild hinein.

Die erste Variante benutzten Sie, wenn Sie vorher festlegen wollen, wo auf der

Seite das Bild genau platziert und welche maximale Grol3e es auf der Seite
bekommen soll.

Die zweite Variante benutzen Sie, wenn Sie ein Bild in einem Maf3stab von

100% platzieren wollen und RagTime automatisch einen passenden Rahmen
dazu anlegen soll.

Dritte Variante: Normale System-Offnen-Dialoge:

¢ Holen Sie mit einem Mausklick das Dokument-Fenster in den Vordergrund.
Zeichnen Sie an einer noch freien Stelle der Seite einen Bildrahmen.
Sie erinnern die Techniken?

I Auf das Rahmenwerkzeug klicken und Maustaste gedrtckt halten, bis
das Meni zur Vorauswahl darunter erscheint. »Bild« auswahlen und den
Rahmen auf der Seite zeichnen.

— oder —
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I Einen leeren Rahmen auf der Seite aufziehen. Wahrend der Rahmen
noch ausgewahlt ist, in der Werkzeugleiste im Men fur Inhaltstyp »Bild«
wahlen.

—oder —

I Einen leeren Rahmen auf der Seite aufziehen. Wahrend der Rahmen
noch ausgewahlt ist, im Menu die Anweisung »Zeichnung — Inhaltsart —
Bild« aufrufen.

Alle drei Verfahren fihren zum selben Ergebnis.

Der Rahmen, den Sie aufgezogen haben, zeigt zwei sich diagonal kreuzende
Linien. Dies ist die RagTime-Darstellung fur einen leeren Bildrahmen.

e Doppelklicken Sie in den Rahmen. (Alternativ: Einmal hinein klicken und
»Datei / Ablage — Importieren« aufrufen.)
RagTime 6ffnet den normalen Systemdialog zum Offnen einer Datei. Navi-
gieren Sie sich wie gewohnt zu einem Bilderordner und importieren Sie ein
Bild.

Hinweis: Wenn ein Rahmen bereits ein Bild enthalt, und sie wollen statt dessen
ein anderes importieren, funktioniert der Weg tiber Doppelklick nicht: Er 6ffnet
die Bildinformation. Die anderen Wege (Drag & Drop, Import-Anweisung im
Menu) funktionieren. (Alternative: Sie I6schen das Bild zuerst aus dem Rah-
men. Klicken Sie hinein und driicken die Riickschritttaste oder (Windows:) die
Taste Entf(ernen). Es erscheint wieder das Kreuz und Sie kdnnen mit einem
Doppelklick in den Rahmen importieren.)
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11 Das »Inventar«

Das Inventar zeigt alle Bestandteile eines RagTime-Dokuments in einer Liste.
Unter »Hilfsmittel« befinden sich alle im Dokument benutzten Formatvorlagen.
Ein Doppelklick hier 6ffnet das zugehdrige Bearbeitungsfenster gleich fur die
richtige Vorlage.

Unterhalb der Hilfsmittel befinden sich alle Bestandteile lhres RagTime-Doku-
ments: Texte, Tabellen, Bilder etc. Mit einem Doppelklick hier kénnen viele die-
ser Bestandteile in einem eigenen Fenster gedffnet werden. Sie kdnnen
Bestandteile eines Dokuments durch Ziehen von einem Dokument in ein ande-
res bewegen oder auch innerhalb des Dokuments in einem (zusétzlichen) Rah-
men platzieren.

Das Inventar sieht unter Windows anders aus als unter Mac OS. Unter Windows
handelt es sich um eine Palette, die standardmafig links am RagTime-Fenster
»angedockt« ist. Die Palette listet alle gedffneten Dokumente auf.

Unter Mac OS ist das Inventar pro Dokument ein eigenes Fenster.
Ist das Inventar nicht sichtbar, 6ffnen Sie es mit »Fenster — Inventar 6ffnen«

oder mit einem Klick auf das Eichhérnchen »Roderich«: . @

! !

Inventar |

= [Neue Kompaonente w J

Name 2
=l Beispiel.rtd
- -[EE Hifsmittel

| Eild ¥ < !
Layaut 1 o’

“H Recherblatt 1 M e

1= Teutt M o '

G- Ohne Titel 4.rtd

-

I Neuen Ordner anlegen (Hilfsmittel fiir aufgerdumte Inventare)
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I Neue Komponente (Tabelle, Text, Layout...) anlegen, die nirgends platziert
ist.

I »Automatisch I6schend« steuert, ob beim Léschen eines Rahmens auch der
Inhalt aus dem Dokument geléscht werden soll.

I Das Schloss schitzt Komponenten. Alle Schutz-Einstellungen werden mit
»Extras — Schutz — Dokument sperren« aktiviert. Dieses Merkmal ist nitzlich,
wenn Sie Teile von Standarddokumenten vor versehentlichen (oder auch
absichtlichen) Anderungen schiitzen wollen. Achtung: Ist »automatisch
I6schend« eingeschaltet, wird auch eine geschiitzte Komponente mit ihrem
Rahmen geldscht! Beachten Sie auch, dass fiur Rechenblatter in Menl »Ext-
ras ! Schutz« detailiertere Einstellungen moglich sind.

b [EE Hilfsmittel
& Biid 1 o !
Layour 1 "
% Rechenblatt 1 M oiq I
= Text1 M &

e

11.1  Ubungen zum Inventar

11.1.1 Komponenten duplizieren

Legen Sie ein neues Layout-Dokument an, I6schen Sie den Startrahmen.

Zeichnen Sie auf der Seite zwei Rechtecke, ein paar Zentimeter mal ein
paar Zentimeter.

e Klicken Sie das erste Rechteck an und tippen ein wenig Text.

- Offnen Sie das Inventar (falls geschlossen). Inr Dokument besteht jetzt aus
folgenden Bestandteilen: »Layout 1« und »Text 2«. (»Text 1« haben Sie
zusammen mit dem Startrahmen gel6scht.)

¢ Klicken Sie im Inventar »Text 2« einmal an. lhr Inventar misste jetzt so aus-
sehen:
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Achten Sie darauf, wie der Name »Text 2« hinterlegt ist. Sieht es statt des-
sen aus wie folgt, haben Sie zweimal geklickt:

In diesem Zustand kénnen Sie den Namen andern. In dieser Ubung muss
der erste Auswahlzustand zu sehen sein. Tippen Sie ggf. return oder enter,
um von einem Zustand in den anderen zu wechseln.

e Wenn »Text 2« richtig ausgewahlt ist, rufen Sie »Bearbeiten — Duplizieren«
auf. (Alternativ: Dricken Sie strg- / cmd-D.) Im Inventar erscheint »Text 2
Kopie«. Dies ist ein Duplikat Ihres Texts. Dieses Duplikat ist nirgends auf
der Seite zu sehen.

e Fassen Sie den Text mit der Maus im Inventar an und ziehen ihn Gber den
zweiten Rahmen. (Achten Sie auf die Hervorhebung des Rahmens, wenn Sie
die Maus mit »Text 2 Kopie« dartber ziehen.

e Sobald Sie die Maus Uber dem Rahmen loslassen, wird der Text im Rahmen
gezeigt. Der vorher leere zweite Rahmen wurde damit zum Textrahmen. Im
RagTime-Jargon: »Text 2 Kopie« wurde in dem Rahmen installiert.

Das Duplizieren von Komponenten im Inventar ist immer nitzlich, wenn Sie
von einem Text, einer Tabelle oder anderen Bestandteilen eine &hnliche Vari-
ante brauchen. Stellen Sie die eine Komponente fertig, duplizieren Sie sie und
nehmen am Duplikat die Anderungen vor, nachdem die Komponente installiert
wurde.

Diese Ubung weist zugleich auf einen wichtigen Aspekt von RagTime hin: Texte,
Rechenblatter und andere Komponenten kdnnen sich auf Seiten befinden, mus-
sen es aber nicht! Besonders haufig wird dies fiir Rechenblatter gebraucht. Oft

wird ein Rechenblatt fur Zwischenrechnungen bendtigt, die nirgends im Druck
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erscheinen sollen. Oft enthalt es auch einen Datenvorrat, z.B. die Liste der
Adressen von Empféangern eines Serienbriefs. Auch diese Liste soll nie mit dem
Brief ausgedruckt werden. Dies fiihrt uns zur nachsten kleinen Ubung:

11.1.2 »Automatisch loschend«

Diese Auswahlfelder miissen etwas erklart werden, deshalb zuerst ein kleines
Experiment:

¢ Legen Sie ein neues Layoutdokument mit leerer Seite an.
e Zeichnen Sie zwei Rechtecke, je mit einem Rechenblatt als Inhalt.

« Offnen Sie das Inventar, falls geschlossen. Dort befinden sich jetzt die Doku-
mentkomponenten »Layout 1«, »Rechenblatt 1« und Rechenblatt 2«.

« Entfernen Sie im Inventar den Haken in dem Feld hinter »Rechenblatt 1«.
« Wabhlen Sie auf der Seite beide Rahmen aus und I6schen Sie sie.

¢ Schauen Sie in das Inventar: »Rechenblatt 2« ist verschwunden. Es wurde
mit dem Rahmen geldscht. »Rechenblatt 1« steht immer noch im Inventar,
obwohl es keinen Rahmen mehr gibt, in dem es zu sehen ist.

Exakt das ist die Wirkung der »Automatisch l6schend«-Einstellung. Ist sie
gesetzt, wird eine Komponente automatisch mit geléscht, wenn Sie ihren Rah-
men ldschen. Anderenfalls »Uberlebt« es die Komponente im Dokument, wenn
Sie die Rahmen Idschen. Sie kdnnen die Komponente dann spater erneut in
einem anderen Rahmen platzieren.

Die Voreinstellung in RagTime: Wenn Sie eine Komponente dadurch anlegen,
dass Sie einem Rahmen einen bestimmten Inhalt geben, ist die Einstellung
zunéchst »automatisch I6schend«. Das verhalt sich dann auch wie erwartet:
Loschen Sie den Rahmen wieder, Idschen Sie auch den Inhalt.

Sie kdnnen eine Komponente aber auch uber das Meni »Fenster I Neue Kom-
ponente« anlegen (oder mit dem Aufklappmeni »Neue Komponente« im Inven-

tar). Dann ist diese neue Komponente in keinem Rahmen platziert und »auto-

matisch l6schend« ist ausgeschaltet.

11.1.3 Komponenten doppelt nutzen

Die folgende Ubung illustriert eine RagTime-Besonderheit, deren Mdglichkeiten
sich erst im Laufe der Zeit voll erschliel3en. Behalten Sie bitte die Moglichkeit
deshalb im Hinterkopf.

¢ Legen Sie ein neues Layout-Dokument an, léschen Sie den Startrahmen.

e Zeichnen Sie auf der Seite ein Rechteck und ein Oval, je ein paar Zentime-
ter mal ein paar Zentimeter.
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¢ Klicken Sie das Rechteck an und tippen etwas Text.

- Offnen Sie das Inventar, falls geschlossen (es miisste so aussehen, wie in
der ersten Inventar-Ubung), und ziehen »Text 2« mit der Maus in das Oval.

Beachten Sie, dass im Inventar kein »Text 2 Kopie« entstanden ist. Es gibt wei-
terhin nur »Text 2«. Sie sehen diesen einen Text in zwei Rahmen gleichzeitig.

+ Klicken Sie in das Rechteck und &ndern den Text. Jede Anderung wird sofort
auch in dem Oval sichtbar. Es handelt sich wirklich um denselben Text in bei-
den Rahmen. Im Hauptspeicher ist dieser Text nur einmal vorhanden.

Diese Technik des mehrfach platzierens funktioniert genauso mit Rechenbléat-
tern, Bildern, Zeichnungen...

11.1.4 Aufgeraumte Inventare

Fir einfache Dokumente ist es kein Problem, die Struktur des Inventars so zu
belassen, wie RagTime sie automatisch anlegt. Wenn Sie dagegen komplexe
Dokumente aufbauen (mit finfzig Tabellen zum Beispiel), hilft eine saubere
Struktur bei der Ubersicht genauso, wie ein aufgeraumter Ordner im Explorer /
Finder.

¢ Legen Sie ein neues Layout-Dokument an, léschen Sie den Startrahmen.

e Zeichnen Sie auf der Seite mehrere Rechtecke (vier oder fiinf), je ein paar
Zentimeter mal ein paar Zentimeter.

e Wahlen Sie alle Rechtecke zugleich aus und rufen »Zeichnung — Inhaltsart —
Rechenblatt« auf (Alternativ: Benutzen Sie das Meni »Inhaltsart« der Werk-
zeugleiste). Alle Rahmen enthalten jetzt Rechenblatter.

- Offnen Sie das Inventar, falls geschlossen. Dort gibt es jetzt »Layout 1« und
mehrere Rechenblatter (pro Rahmen eines).

¢ (Nur Windows:) Falls mehrere Dokumente offen sind, klicken Sie im Inven-
tar das gerade angelegte an. (Es tragt den Namen »Ohne Titel« gefolgt von
der héchsten Nummer.)

¢ Klicken Sie im Inventar auf das Symbol fir einen neuen Ordner . Im &
Inventar erscheint »Neuer Ordner 1«. Der Name ist bereits fiir Anderung
hervorgehoben. Tippen Sie z.B. »Meine Tabellen« als Ordnernamen ein.
(Hinweis: Falls beim Tippen nicht der Ordnername geandert wird, sondern
etwas anderes im Inventar ausgewahlt wird, sehen Sie sich noch einmal die
Bilder von der ersten Ubung an. Um den Namen zu bearbeiten, miissen sie
den Zustand sehen, den die zweite Abbildung zeigt. Benutzen Sie ggf.
return oder enter, um in diesen Zustand zu gelangen.)

¢ Schieben Sie die Tabellen im Inventar in den Ordner. Sie kénnen die Tabel-
len einzeln schieben oder mit shift oder mit (Windows:) ctrl-alt / (Mac OS:)
cmd mehrere Tabellen zugleich auswahlen und zusammen schieben.

e Klappen Sie den Ordner auf und benennen Sie die Tabellen anders.
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Lassen Sie das Dokument bitte fiir die nachste Ubung geoffnet

11.1.5 Ubertragen in andere
Dokumente

Variante fiir Windows

¢ Legen Sie ein neues Layout-Dokument an. Es erscheint zusatzlich in der
Inventar-Palette.

«  Ziehen Sie den Ordner, den Sie in der letzten Ubung angelegt hatten, mit
der Maus auf den Titel des neuen Dokuments. Der Ordner mit seinem Inhalt

wird in das neue Dokument tibertragen. Die Tabellen sind allerdings nir-
gends installiert.

Variante fur Mac OS

¢ Legen Sie ein neues Layout-Dokument an und 6ffnen Sie dessen Inventar.
Sie mussten jetzt das Inventarfenster beider Dokumente, von der letzten
Ubung und dieser, vor Augen haben. Falls Sie mit den Fenstern durcheinan-

der kommen, holen Sie die beiden Inventarfenster mit den Eintragen unten
im »Fenster«-Meni nach vorn.

«  Ziehen Sie den Ordner, den Sie in der letzten Ubung angelegt hatten, mit
der Maus aus dem Inventarfenster in das Inventarfenster des neuen Doku-
ments. Der Ordner mit seinem Inhalt wird in das neue Dokument tbertra-
gen. Die Tabellen sind allerdings nirgends installiert.

Die beschriebene Technik funktioniert nicht nur flr Ordner, sondern auch fir
einzelne Komponenten oder auch Formatvorlagen.

11.1.6 Formatvorlagen bearbeiten

« Falls Sie jetzt endgiiltig zu viele Dokumente fiir die Ubersicht offen haben,
schlie3en Sie sie nacheinander mit »Datei / Ablage — Dokument schliel3en«

¢ Legen Sie ein neues Layout-Dokument an, 6ffnen Sie das Inventar, falls
geschlossen. Tippen Sie in den Startrahmen etwas Text.

¢ Klappen Sie den Eintrag »Hilfsmittel« auf. Sie erhalten eine Liste der For-
matvorlagen (und einigen mit Vorlagen verwandten Dingen).

e Klappen Sie unter den Hilfsmitteln die »Schriftvorlagen« auf. Darunter steht
die Vorlage »Standardschrift«.

e Doppelklicken Sie auf »Standardschrift«. Der Dialog zum Bearbeiten von

Schriftvorlagen wird geoffnet, die »Standardschrift« Ihres Dokuments ist
bereits ausgewahlt.

« Andern Sie zum Beispiel die SchriftgroRe, um die Wirkung auf der Seite zu
sehen. Der Text Gibernimmt sofort die Anderung.
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Der Abschnitt »Hilfsmittel« im Inventar verschafft Innen die schnellste Uber-
sicht, welche Formatvorlagen innerhalb lhres Dokuments benutzt werden. Ein
Doppelklick im Inventar ist oft auch der schnellste Weg, wenn eine Vorlage
geandert werden soll.
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12 Die Formatierungspalette
Mit einem Klick auf das Schweizer Taschenmesser of # n Sie die Formatie-
rungspalette.

Die Einzelheiten der Formatierungspalette durchzugehen, wiirde einen grof3en
Teil RagTimes beschreiben, diese Punkte verschieben wir. Hier nur ein paar all-
gemeine Punkte: Mit einem Klick auf die Uberschriften-Knopfe (» Text,
»Schrift- und Absatzvorlage«, »Objekte«...) kénnen Sie die einzelnen Bereiche
auf- und zuklappen um nur die fir sie wichtigen Teile sichtbar zu halten. Die
Palette versammelt einfach die erfahrungsgeman wichtigsten Anweisungen bei
der Arbeit.

Der untere Abschnitt (»Anzeige«) erlaubt Thnen schnell, den Darstellungsmal3-
stab am Bildschirm zu &ndern und bestimmte Informationen ein- und auszu-
blenden. Wéhlen Sie »Nicht druckende Elemente zeigen« ab, blendet RagTime
alle Bestandteile des Dokuments aus, die nicht drucken.
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13 Das Foyer

Werfen wir noch ein paar Blicke auf das Fenster, dass Sie beim Start von Rag-
Time begru3t, und jedes Mal, wenn Sie »strg-N« bzw. »cmd-N« driicken: Das
Foyer.

~

Das Foyer hilft Ihnen bei der Navigation durch Dokumente, an denen Sie
gerade gearbeitet haben, stellt Ihre haufig benutzten Formularblécke (Doku-
mentvorlagen, Templates) bereit, oder auch die oft benutzten RagTime-Module.

Sie kdnnen sich weitere, eigene Tafeln anlegen, um lhre Projekte optimal zu
organisieren.

I »Information«, Einstellungen zum Foyer und der ausgewdahlten Tafel.
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I Neue Tafel hinzufiigen
I Ausgewahlte Tafel entfernen
I Karteikartenreiter, um Tafeln auszuwahlen

I Bereich fir haufig benutzte RagTime-Module, die in eigenen Fenstern bear-
beitet werden kdénnen.

I Bereich fur oft benutzte Dokumente (hier leer).
I Bereich fiir oft benutzte Formularblocke
I Bereich flir zuletzt benutzte Dokumente

I Fahrt man mit der Maus uber ein Dokument im Foyer, andert sich die Dar-
stellung: Unterhalb des Dokuments klappt eine Liste mit der Ordnerhierar-
chie aus, die den Ort des Dokuments auf der Festplatte zeigt. Rechts ober-
halb des Dokumentbildes erscheint ein Einblendmenti:

Klickt man auf das Men, erscheinen — abhangig von der Situation — meh-
rere Standardoptionen.

13.1  Wichtige Foyer-Merkmale

Im Foyer kénnen Sie zwei Arten von Tafeln hinzufiigen. Klicken Sie auf das
Plus-Zeichen, folgt eine Frage, ob Sie eine »Tafel mit Favoriten« oder eine
»Tafel fur einen Ordner« anlegen wollen.

Letztere sind vor allem fur Projekte sehr interessant. Eine Ordnertafel zeigt den
Inhalt eines beliebigen Ordners auf Ihrer Festplatte, ggf. mit Unterordnern. Die
voreingestellt vorhandene Tafel »Beispiele« ist eine solche Ordnertafel. Navigie-
ren Sie zur Ubung einmal durch diese Tafel.

Favoritentafeln kénnen jede Kombination folgender Abschnitte zeigen:

I Beliebige Kombination von RagTime-Komponenten, die in einem eigenen
Fenster bearbeitet werden kénnen.

I Frei zusammenstellbare Standarddokumente.
I Frei zusammenstellbare Formularblocke zum »Abreien«.

I Zuletzt benutzte Dokumente.

Flgen Sie eine neue Favoriten-Tafel hinzu um in den Dialog fiir diese Einstellun-
gen zu gelangen. Oder wahlen Sie eine bestehende Favoritentafel aus und kli-
cken das 5, Wahlen sie im Dialog die rechte Tafel, um die Einstellungen vorzu-
nehmen.
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(Ein hinweis noch zu der Eingabe unten, wie viele der zuletzt benutzten Doku-
mente gezeigt werden sollen. Dies kann fur jede Tafel unterschiedlich einge-
stellt werden. Es gibt aber ein Maximum, wie viele dieser Dokumente sich Rag-

Time Uberhaupt merkt. Dieses Maximum stellen Sie unter »Extras !
stellungen ! Foyer« ein.)

Grundein-

Mit diesen Grundinformationen sollten sie schnell mit den Mdglichkeiten des
Foyers zurecht kommen.
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14 Dit un Dat

Die folgenden Punkte sind eine unsortierte Sammlung allgemeiner Hinweise,
die nicht ganz in meine Systematik passten, fir die tagliche Arbeit aber wichtig
sein kénnen:

14.1 Rahmeninhalte

In den Ubungen dieser Einfilhrung kamen Rahmen mit Text, mit Rechenblattern

und mit Bildern vor. Folgende Inhalte sind bei einer Standardinstallation von

RagTime (ohne Erweiterungen) moglich:

Text Dieser Typ stellt die RagTime-Textverarbeitung zur Verfligung.
Texte kdnnen auf einen Rahmen beschrankt sein oder aber mit
»Pipelines« Uber viele Rahmen (und damit Seiten) gefuihrt wer-
den.

Rechenblatt  Rechenblatter bilden das Tabellenkalkulationsmodul von Rag-
Time. Rechenblétter bestehen aus Zellen, die z.B. Zahlen auf-
nehmen, oder aber Formeln, die in der Zelle Ergebnisse ablie-
fern. Rechenblatter in RagTime sind auch ein hervorragendes
Werkzeug fur den Tabellensatz. Rechenblatter konnen mit »Pipe-
lines« Uber beliebig viele Rahmen (und damit Seiten) gefihrt
werden, sowohl zeilenweise als auch spaltenweise.

Bild Mit Bildrahmen ergéanzen Sie ihre Seitengestaltung um Bilder.

Infografik Infografikrahmen in RagTime zeigen Balkendiagramme, Kreisdia-
gramme und &hnliches, die Zahlenwerte veranschaulichen. Die
Zahlen selbst stehen typischerweise in einem Rechenblatt.

Zeichnung Enthalt ein Rahmen eine Zeichnung, kénnen innerhalb des Rah-
mens alle Werkzeuge benutzt werden, die auch der Seitengestal-
tung dienen.

Knopf Knopfe sind Bedienelemente in einem Dokument. Typischerweise

sind die Rahmen auf nicht druckend gestellt. Kndpfe kénnen
einen zugewiesenen Programmbefehl aufrufen, oder aber sie
stellen eine Werteauswahl zur Verfligung, die in Berechnungen
benutzt werden kann.
Ton Ton-Rahmen erlauben z.B. Sprachnotizen in einem Dokument.
Film Nur noch zur Kompatibilitat mit alteren RagTime-Dokumenten
vorhandener Inhaltstyp ohne (derzeitigen) praktischen Nutzen.
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14.2 Container-Arten

Das Menu »Inhaltsart« steht zur Verfugung, wenn ein Grafikobjekt ausgewahlt
ist wie ein Rechteck, Oval oder Bézierkurve, wenn Rechenblattzellen ausge-
wahlt sind und wenn die Einfligemarke im Text steht. Diese Situationen ent-
sprechen den drei Container-Arten, die RagTime kennt (»Container« ist die offi-
zielle RagTime-Bezeichnung, fir das, was ich hier meist »Rahmen« genannt
habe):

I Grafische Rahmen (Rechtecke, Ovale, Polygone, Bézierkurven...)
I Rechenblattzellen mit Rahmenfunktion

I Mit dem Text flieBende Container

Alle drei Container-Arten konnen dieselben Inhalte aufnehmen. Die Zelle eines
Rechenblatts kann also wieder eine ganze Tabelle enthalten, ein Bild, eine
Zeichnung etc.

Mit dem Text kdnnen Bllder flieBen, die sich ungefahr wie Buchstaben verhal-
ten. In dieser Anleitung sind die kleinen Werkzeugabbildungen — zum E¢&p-
spiel — solche mitflieRenden Bilder. Die Dialogdarstellungen mit den Nummern
fur die Erklarungen sind mitflieRende Zeichnungen, in denen wiederum Rahmen
und grafische Texte angelegt wurden.

Wollen Sie in einer Rechenblattzelle eine Tabelle anlegen, wahlen Sie die Zelle
aus und rufen »Rechenblatt — Inhaltsart — Rechenblatt« auf.

Um ein Bild im Text mitflieen zu lassen, ziehen Sie es aus dem Explorer / Fin-
der an die Stelle, an der es mitflieBen soll. Oder: Setzen Sie die Einfligemarke
an die richtige Position im Text und rufen »Text — Inhaltsart — Bild« auf. Ein lee-
rer Bildcontainer wird angelegt. Doppelklicken Sie in den Container, um eine
Bilddatei zu importieren.

Beachten Sie, dass Zeichnungen, Rechenblatter und Texte sowohl in Containern
enthalten sein kdnnen als auch selbst Container enthalten kénnen. Daraus ent-
steht eine oft sehr niitzliche Schachtelungsmaoglichkeit.

14.3  Abreil3paletten

Unter »Fenster — Paletten« finden Sie die wichtigsten Werkzeugpaletten von
RagTime. Es gibt aber noch weitere: Ein Teil der Untermenis kann als Palette
vom Hauptmeni abgerissen werden. Nehmen wir an, Sie brauchen bei einem
Dokument laufend unterschiedlich gestrichelte Linien:

Seite 48




RagTime, Erster Kontakt

Erstellt: Dienstag, den 27. Oktober 2009
Gedruckt: Donnerstag, den 6. Oktober 2011

e Wahlen Sie in irgend einem gerade offenen Dokument einen Rahmen aus.
(Oder: Beginnen Sie mit einem neuen Layout-Dokument, lassen Sie den
Startrahmen stehen, ausgewahlt, wie er ist.)

e Klappen Sie mit der Maus das Meni »Format — Strichelung« aus. Halten Sie
die Maustaste gedrtickt.

e Fahren Sie mit der Maus — Maustaste weiter gedriickt halten — nach rechts
in das Untermen( hinein, dann aber weiter, rechts aus dem Untermeni wie-
der heraus. Maustaste immer noch gedrtickt halten.

¢ Wenn Sie aus dem Untermeni mit der Maus rechts ein Stiick weit herausge-
fahren sind, folgt es der Maus als Palette.

e Lassen Sie jetzt erst die Maustaste los. Sie haben die Palette »Strichelung«
auf dem Bildschirm.

Gerade im Menl »Format« klappt das mit vielen, in konkreten Situationen oft
bendtigten Untermenis: Werteformate, Linienformate, Absatzformate etc. las-
sen sich alle abreiRen.

Faustregel: Abreif3en klappt nicht mit Untermenis, die nur Zahlenwerte enthal-
ten (»Format — Dichte« zum Beispiel) und es klappt auch nicht mit Unterme-
nis, die weitere Untermenis enthalten (»Format — Stil« zum Beispiel). Die

meisten anderen Untermenis kénnen abgerissen werden.

14.4  Palettendock (nur Mac OS)

Wenn Sie unter Mac OS in der Titelleiste einer Palette auf den griinen Punkt kli-
cken, verschwindet die Palette in einer »Metapalette«, dem Palettendock. Von
dort aus kann die Palette sehr schnell wieder an ihrer vorherigen Position geoff-
net werden.

Vor allem aber schiebt RagTime Paletten bisweilen selbsttatig in dieses Paletten-
dock: Immer, wenn Sie einen Dialog 6ffnen, der von einer Palette verdeckt

wird.

e Ziehen Sie irgend eine Palette an ihrer Titelleiste mitten auf den Bildschirm.

¢ Rufen Sie »Bearbeiten — Suchen und Ersetzen« auf. Wenn die Palette den
Dialog verdeckt (was mitten auf dem Bildschirm wahrscheinlich der Fall ist),
verschwindet die Palette im Dock.
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14.5 Besonderheiten in Men(s

Ein Teil der RagTime-Menus (Menus fur alle Formatvorlagen, Zeichensatzmenu)
sind durch eine Linie geteilt und zeigen einen Teil der Eintrage alphabetisch
Uber der Linie, einen anderen alphabetisch darunter.

Eine Formatvorlage / ein Zeichensatz steht oberhalb der Linie bedeutet; wird
im Dokument verwendet. Unterhalb der Linie stehen Zeichensatze und Vorla-
gen, die zwar zur Verfligung stehen, aber (bisher) im Dokument nicht verwen-
det werden.

14.6 Paletten mit besonderen
Merkmalen

Ein Teil der Paletten hat besondere Merkmale, die das entsprechende Unter-
ment in RagTime nicht zeigt:

I Zeichensatze
In der Palette »Zeichensatze« gibt es oben ein Eingabefeld, mit dem sich
die Liste der Eintrage filtern lasst. Angezeigt werden dann nur Zeichensatze,
deren Namen die eingegebenen Buchstaben enthalt. Fir Anwender mit vie-
len installierten Zeichensétzen ist das extrem praktisch.

I Farbe
Die Palette »Farbe« erlaubt situationsabhangig eine genaue Wahl des Ziels
fur die Farbzuweisung. Beispiel: Ausgewahlt ist ein grafischer Text. Sowohl
der Text selbst, als auch der Hintergrund des Objekts kénnen eine Farbe
bekommen. In der Palette kdnnen Sie wahlen, welches Ziel sie meinen, im
Men aber nicht.

I Muster
In der Palette »Muster« (abrei3en im Format-Men() kann z.B. gewahlt wer-
den, ob der Rahmenhintergrund oder die Linie gemeint ist. Im Menu geht
dies nicht.
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15 Kurzer Ruckblick

Wenn Sie diese Einfiihrung in RagTime durchgearbeitet haben, sollten Sie fol-
gendes beherrschen:

Umgang mit allen Werkzeugen in der Werkzeugpalette fiir Zeichnen /
Gestalten.

Rahmen unterschiedlicher Formen zeichnen und mit Inhalten fillen
Bestehende Rahmen verandern.

Diverse Auswahltechniken fir Rahmen sollten Ihnen gut von der Hand
gehen.

Der Umgang mit dem Inventar sollte lhnen vertraut sein.

Die Bedienelemente eines RagTime-Layoutfensters sollten vertraut sein.
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16 Tastenkombinationen

16.1 Zusammenfassung Tasten-
Kombinationen (Windows)

16.1.1 Objekte auswahlen

Objekt zusatzlich auswahlen / aus shift driicken, dann Objekt anklicken.
bestehender Auswahl entfernen

Rahmen mit Inhalt durch Klick inden  strg-shift driicken, dann in Rahmen
Rahmen auswahlen klicken.

Alle Grafikobjekte einer Seite auswah- Ein Objekt anklicken, dann strg-A
len

Mit Auswahlrechteck alle  berihrten strg-shift driicken, dann Auswahl-
Objekte auswahlen rechteck aufziehen

Néachstes Objekt auf der Seite aus- tab driicken, wenn ein Objekt ausge-
wahlen (hinten nach vorn) wahlt ist

N&chstes Objekt auf der Seite aus- shift-tab driicken, wenn ein Objekt
wahlen (vorn nach hinten) ausgewahlt ist
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16.1.2 Zeichnen

Generelle Faustregel fiir shift: Wird die Taste gedruckt, nachdem Sie eine
Aktion zum Zeichnen begonnen haben, schrankt sie die Freiheitsgrade ein.

Zuletzt benutztes Werkzeug erneut
aufrufen

Objekt mit gleicher H6he und Breite
zeichnen (Quadrat, Kreis...)

Linien mit Winkeln in 15°-Schritten
zeichnen

Polygonkanten in 15°-Schritten zeich-
nen
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Mit strg auf die Seite klicken

Mit Zeichnen der Linie beginnen, wéh-
rend des Aufziehens shift driicken,
zuerst Maustaste loslassen.

Mit Zeichnen des Rahmens beginnen,
wahrend des Aufziehens shift drii-
cken, zuerst Maustaste loslassen.

Zuerst den nachsten Eckpunkt setzen,
Maustaste gedrickt halten. Zusatzlich
shift und Eckpunkt bewegen. Zuerst
Maustaste loslassen.




RagTime, Erster Kontakt

Erstellt: Dienstag, den 27. Oktober 2009
Gedruckt: Donnerstag, den 6. Oktober 2011

16.1.3 Objekte andern

ObjektgroRRe proportional &ndern

Objekt horizontal / vertikal verschie-
ben

Lange einer Linie &ndern und Winkel
beibehalten

Linienwinkel in 15°-Schritten &ndern
Objekt in 15°-Schritten drehen
Objekt skalieren

Objekt proportional skalieren

Objekt scheren

16.1.4 Objekt duplizieren

Obijekt frei duplizieren

Objekt ausgerichtet duplizieren
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Eckpunkt anfassen und ziehen. Dann
zusatzlich shift. Maustaste zuerst los-
lassen.

Objekt anklicken und bewegen. Dann
shift. Maustaste zuerst loslassen.

Linienendpunkt mit gedruickter Maus-
taste anfassen, schieben. Dann shift.
Zuerst Maustaste loslassen.

Endpunkt der ausgewahlten Linie
anfassen und bewegen. Zusatzlich
strg. Maustaste zuerst loslassen

sDreh-Hebel« aus der Mitte ziehen,
dann drehen. Zuséatzlich shift. Maus-
taste zuerst loslassen.

Objekt auswéhlen. Strg-alt driicken.
Dann Eckpunkt anfassen und ziehen.

Objekt auswéhlen. Strg-alt-shift dri-
cken. Dann Eckpunkt anfassen und
ziehen. Shift nach der Maustaste los-
lassen.

Objekt auswéhlen. Strg-alt dricken.
Dann Seitenpunkt anfassen und zie-
hen.

Objekt anklicken und bewegen. Dann
strg driicken. Maustaste zuerst loslas-
sen.

Objekt anklicken und bewegen. Dann
strg-shift driicken. Maustaste zuerst
loslassen.
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16.2

Zusammenfassung Tasten-

Kombinationen (Mac OS)

16.2.1 Objekte auswahlen

Objekt zuséatzlich auswahlen / aus
bestehender Auswahl entfernen

Rahmen mit Inhalt durch Klick in den

Rahmen auswéahlen

Alle Grafikobjekte einer Seite auswéh-
len

Mit Auswahlrechteck alle berthrten

Objekte auswahlen

Néachstes Objekt auf der Seite aus-
wahlen (hinten nach vorn)

Nachstes Objekt auf der Seite aus-
wahlen (vorn nach hinten)

16.2.2 Zeichnen

shift driicken, dann Objekt anklicken.

ctrl-alt driicken, dann in Rahmen kli-
cken.

Ein Objekt anklicken, dann cmd-A

alt driicken, dann Auswahlrechteck
aufziehen

tab driicken, wenn ein Objekt ausge-
wahlt ist

shift-tab drticken, wenn ein Objekt
ausgewahlt ist

Generelle Faustregel fir shift: Wird die Taste gedriickt, nachdem Sie eine
Aktion zum Zeichnen begonnen haben, schrénkt sie die Freiheitsgrade ein.

Zuletzt benutztes Werkzeug erneut
aufrufen

Objekt mit gleicher H6he und Breite
zeichnen (Quadrat, Kreis...)

Linien mit Winkeln in 15°-Schritten
zeichnen

Polygonkanten in 15°-Schritten zeich-
nen
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Mit cmd auf die Seite klicken

Mit Zeichnen der Linie beginnen, wéh-
rend des Aufziehens shift driicken,
zuerst Maustaste loslassen.

Mit Zeichnen des Rahmens beginnen,
wahrend des Aufziehens shift drii-
cken, zuerst Maustaste loslassen.

Zuerst den nachsten Eckpunkt setzen,
Maustaste gedrickt halten. Zuséatzlich
shift und Eckpunkt bewegen. Zuerst
Maustaste loslassen.
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16.2.3 Objekte andern

ObjektgroRRe proportional &ndern

Objekt horizontal / vertikal verschie-
ben

Lange einer Linie &ndern und Winkel

beibehalten

Linienwinkel in 15°-Schritten andern

Objekt in 15°-Schritten drehen

Objekt skalieren

Objekt proportional skalieren

Objekt scheren

16.2.4 Objekt duplizieren

Obijekt frei duplizieren

Objekt ausgerichtet duplizieren
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Eckpunkt anfassen und ziehen. Dann
zusatzlich shift. Maustaste zuerst los-
lassen.

Objekt anklicken und bewegen. Dann
shift. Maustaste zuerst loslassen.

Linienendpunkt mit gedruickter Maus-
taste anfassen, schieben. Dann shift.
Zuerst Maustaste loslassen.

Endpunkt der ausgewahlten Linie
anfassen und bewegen. Zusatzlich alt.
Maustaste zuerst loslassen

sDreh-Hebel« aus der Mitte ziehen,
dann drehen. Zuséatzlich shift. Maus-
taste zuerst loslassen.

Objekt auswéhlen. Ctrl-alt dricken.
Dann Eckpunkt anfassen und ziehen.

Objekt auswéhlen. Ctrl-alt-shift dri-
cken. Dann Eckpunkt anfassen und
ziehen. Shift nach der Maustaste los-
lassen.

Objekt auswéhlen. Ctrl-alt driicken.
Dann Seitenpunkt anfassen und zie-
hen.

Objekt anklicken und bewegen. Dann
alt driicken. Maustaste zuerst loslas-
sen.

Objekt anklicken und bewegen. Dann
alt-shift driicken. Maustaste zuerst
loslassen.
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